
NAPUTAK  
 

ZA VOĐENJE KNJIGE POSLOVNIH UDJELA  
U ELEKTRONIČKOM OBLIKU 

 
I OPĆE ODREDBE  

 
Članak 1.  

 
Ovim Naputkom za vođenje knjige poslovnih udjela uređuje se:  

- Način vođenja knjige poslovnih udjela,  
- Postupak upisa u knjigu poslovnih udjela,  
- Uvid u knjigu poslovnih udjela i čuvanje knjige,  
- Obveza izvješćivanja suda i druga pitanja.  

 
 

Članak 2.  
 

Knjiga poslovnih udjela ustrojava se prema početnom stanju na dan upisa 
osnivanja društva s ograničenom odgovornošću (dalje u tekstu: Društvo) u sudski 
registar odnosno na dan upisa usklađenja akata Društva s odredbama Zakona o 
trgovačkim društvima (Nar. Nov., 111/93., 34/99.,52/00. i 118/03.). 
 

Članak 3.  
 

Početni podaci se u knjigu poslovnih udjela unose na temelju rješenja trgovačkog 
suda o upisu u sudski registar i na temelju društvenog ugovora kojega sklapaju 
osnivači odnosno na temelju izjave osnivača o osnivanju društva s ograničenom 
odgovornošću. 
 

Članak 4. 
 

Početno stanje se u knjizi poslovnih udjela upisuje kao temeljni upis, a svi daljnji 
upisi vode se kao promjene podataka.  
 

Članak 5.  
 

Uz knjigu poslovnih udjela u Društvu se vodi i zbirka isprava u koju se odlažu 
isprave na temelju kojih se obavlja upis u knjizi poslovnih udjela.  
 

Članak 6.  
 

U odnosu na Društvo član Društva je samo onaj tko je upisan u knjizi poslovnih 
udjela i o čijem je članstvu u društvu obaviješten registarski sud.  



Smatra se da je u knjizi poslovnih udjela obavljen upis s danom kada Društvu 
prispije prijava za upis, ako ona ispunjava uvjete koji se traže za takav upis, bez 
obzira na vrijeme kada je upis stvarno obavljen.  
 
 
 

II NAČIN VOĐENJA KNJIGE POSLOVNIH UDJELA  
 

Članak 7.  
 

Knjiga poslovnih udjela vodi se na način koji osigurava točnost i preglednost 
upisanih podataka. Knjiga poslovnih udjela omogućava da u njoj upisani podaci 
budu trajno sačuvani.  
 

Članak 8.  
 

Za vođenje knjige poslovnih udjela odgovorna je uprava Društva.  
Uprava Društva određuje osobu koja će voditi knjigu poslovnih udjela. Knjiga 
poslovnih udjela se vodi na računalu u sjedištu Društva, odnosno na drugom 
mjestu u skladu s odlukom uprave društva.  
 

Članak 9.  
 

Knjiga poslovnih udjela mora se voditi tako da se podaci upisani u knjizi osiguraju 
od neovlaštenih upisa odnosno promjena.  
 

Članak 10. 
 

Knjiga poslovnih udjela sadrži uvodni dio, temeljni upis i promjene podataka.  
U uvodnom dijelu knjige poslovnih udjela upisuju se sljedeći podaci:  

- Tvrtka i sjedište Društva, 
- Trgovački sud kod kojeg je Društvo upisano u sudski registar, broj i 

datum rješenja trgovačkog suda,  
- Matični broj subjekta (MBS)  
- Temeljni kapital i  
- Broj temeljnih uloga – poslovnih udjela.  

 
 

Članak 11.  
 

Za svaki poslovni udio se vodi temeljni upis, a sve promjene podataka iza 
temeljnog upisa se upisuju onim slijedom kako su se dogodile, tako da se ovaj 
dio knjige poslovnih udjela sastoji od:  

- Temeljnog upisa i  
- Promjena podataka. 

 



Članak 12.  
 

Temeljni upis sadrži kolone sa sljedećim podacima:  
- Redni broj upisa,  
- Datum upisa i  
- Iznos temeljnog uloga – poslovnog udjela kojeg je član Društva 

preuzeo, što je uplatio te dodatne činidbe koje je dužan ispuniti prema 
Društvu,  

- Podaci o osnivačima – članovima Društva s time da se za fizičke 
osobe upisuje ime i prezime, adresa i jedinstveni matični broj građana, 
a za pravne osobe tvrtka, sjedište i podaci o upisu te pravne osobe u 
odgovarajućem registru,  

- Tereti na poslovnom udjelu,  
- Broj glasova koje poslovni udio ima pri donošenju odluka članova 

Društva s tim da kunska protuvrijednost od 100 DEM po srednjem 
tečaju devizne burze ili HNB daje pravo na jedan glas ako društvenim 
ugovorom nije drugačije određeno. U društvima s ograničenom 
odgovornošću za koja je prijava u sudski registar podnesena nakon 1. 
siječnja 2004. godine svaki iznos temeljnog uloga od 200,00 kuna daje 
pravo na jedan glas. Dijelovi tog iznosa ne uzimaju se u obzir za 
određivanje prava glasa. To će važiti i za ona društva s ograničenom 
odgovornošću koja u sudski registar upišu promjenu temeljnog kapitala 
sukladno čl. 319. st. 2. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o 
trgovačkim društvima (Nar. Nov., br. 118/03.). Svakoj koloni dodaje se 
broj od 1 do 8.  

 
Članak 13.  

 
Podaci koji se u knjigu poslovnih udjela unose nakon temeljnog upisa upisuju se 
kao promjene podataka.  
Promjene podataka mogu se odnositi na:  

- Povećanje nominalnog iznosa postojećih poslovnih udjela kod 
povećanja temeljnog kapitala Društva,  

- Sniženje nominalnog iznosa postojećih poslovnih udjela kod smanjenja 
temeljnog kapitala Društva,  

- Prijenos i nasljeđivanje poslovnog udjela,  
- Prijenos dijela poslovnog udjela, 
- Upis više ovlaštenika na poslovnom udjelu,  
- Stjecanje i uzimanje u zalog vlastitih poslovnih udjela,  
- Povlačenje (amortizacija) poslovnih udjela i  
- Istupanje i isključenje članova iz Društva.  

 
 
 
 

 



Članak 14.  
 

Kod svake promjene podataka najprije se u kolonu 1. upisuje redni broj upisa a u 
kolonu 2. datum upisa.  
Nakon toga se preko svih kolona unosi tekst da se temeljem određene isprave 
(ugovora o prijenosu poslovnog udjela, rješenja o nasljeđivanju, odluke o izmjeni 
društvenog ugovora, sudske odluke i sl.) u knjizi poslovnih udjela vrši novi upis 
određenog podatka. U tekstu kojim se vrši novi upis treba stajati da se određeni 
ranije upisani podatak briše, te da se umjesto njega u određenoj koloni upisuje 
novi podatak.  
Npr. Na temelju Ugovora o prijenosu poslovnog udjela od 15. siječnja 2007. 
godine briše se dosadašnji član Društva Marko Markić iz Zagreba, Lucićeva 10, 
JMBG: 1411952360003, a umjesto njega se u koloni 6. upisuje novi član Društva 
«AUTORAD» , trgovina d.o.o. Zagreb, Savska 97, upisanog u sudski registar 
Trgovačkog suda u Zagrebu pod brojem Tt 987/96.  
Nakon toga se u odgovarajućoj koloni upisuje novi podatak, čime je izvršeno 
brisanje ranijeg upisa.  
Svi ostali podaci u drugim kolonama ostaju neizmijenjeni.  
Nakon obavljenog upisa novih podataka, vrši se ispis knjige poslovnih udjela. 
Ispis knjige potpisom ovjerava uprava društva. Uprava društva dužna je u roku 
od tri dana nakon svake promjene upisa o toj promjeni obavijestiti registarski sud.  
 
 

III POSTUPAK UPISA U KNJIGU POSLOVNIH UDJELA  
 

Članak 15.  
 

Početno stanje upisa u knjigu poslovnih udjela upisuje po službenoj dužnosti 
osoba zadužena za vođenje knjige poslovnih udjela.  
 

Članak 16.  
 

Kasniji upisi u knjigu poslovnih udjela koji se odnose na izmjene upisanih 
podataka vrše se na temelju prijave zainteresirane osobe ili na temelju saznanja 
nekoga od organa Društva.  
Zainteresirana strana dužna je priložiti ispravu temeljem koje zahtijeva upis.  
 

Članak 17.  
 

Ako prijava ne ispunjava uvjete koji se traže za konkretan upis, posebno ako uz 
svaku prijavu nije uopće ili nije priložena valjana isprava, uprava je dužna 
obavijestiti u pisanom obliku podnositelja prijave u roku od tri dana o tome da 
upis nije obavljen, uz navođenje razloga.  
 
 
 



Članak 18.  
 

Prijava za upis promjene podataka u knjizi poslovnih udjela, isprave koje su joj 
priložene i sve odluke koje su donijete temeljem prijave ulažu se u zbirku isprava.  
Zbirka isprava se vodi i isprave se u nju ulažu kronološkim redom.  
 

Članak 19.  
 

Svi upisi u knjizi poslovnih udjela vode se na računalu i na način koji osigurava 
trajnost upisa. U knjizi poslovnih udjela ne mogu se vršiti brisanja ili prepravljanja 
podataka, a pogrešno upisani podaci moraju se ispraviti.  
 
 

IV UVID U KNJIGU POSLOVNIH UDJELA I ČUVANJE KNJGE  
 

Članak 20.  
 

Svaka osoba koja može dokazati da za to ima pravni interes ima pravo u radno 
vrijeme Društva razgledati knjigu poslovnih udjela vođenu na računalu, odnosno 
ispis te knjige koji se vodi kao sustav povezanih listova.  
 

Članak 21.  
 

Zahtjev za uvid u knjigu poslovnih udjela podnosi se upravi Društva koja je dužna 
o tome odlučiti u roku od tri dana.  
 

Članak 22.  
 

Na zahtjev zainteresirane osobe, istoj se može uz naknadu troškova izdavanja 
izdati pisani izvadak iz knjige poslovnih udjela.  
 

Članak 23.  
 

Knjigu poslovnih udjela dužna je čuvati osoba koja je od strane uprave zadužena 
za njeno vođenje.  
Knjiga poslovnih udjela čuva se na način koji onemogućava njeno uništenje, 
oštećenje, falsificiranje, kao i da se zaštiti od neovlaštenog uvida u njen sadržaj.  
 

Članak 24.  
 

Ispisi iz knjige poslovnih udjela čuvaju se trajno.  
 
 
 
 

 



V OBVEZA IZVJEŠĆIVANJA SUDA  
 

Članak 25. 
 

Svaku promjenu upisa u knjizi poslovnih udjela uprava Društva dužna je prijaviti 
trgovačkom sudu kod kojeg je društvo upisano u sudski registar u roku od tri 
dana nakon promjene upisa.  
Na temelju knjige poslovnih udjela jedan od članova uprave Društva dužan je do 
konca siječnja svake godine predati trgovačkom sudu kod kojeg je Društvo 
upisano u sudski registar od njega potpisani popis članova Društva s 
navođenjem visine njihovih temeljnih uloga, onoga što je na temelju toga 
uplaćeno te što je društvo eventualno vratilo članu.  
Ako od posljednjeg podnošenja popisa sudu nije došlo do promjene, dovoljno je 
da član uprave sudu da izjavu da takovih promjena nije bilo.  
 
 
 

 
 


